
附件1
硕士毕业生应交归档材料

1）攻读硕士学位研究生教学实践小结表（在研究生信息管理系统-培养管理-实践活动登记处下载，专业型硕士无此项），指导教师亲笔签名；
2) 硕士学位论文答辩申请书（在研究生信息管理系统-毕业与学位-学生答辩申请处下载），需要正反打印，学生签字处使用电子签名，指导教师和系主任亲笔签名。
3）论文明审和盲审评阅书，需要正反打印，明审评阅人电子签名或打印签字均可。如盲审或明审评审意见为修改后答辩，还需要提供修改说明，学生电子签名，导师亲笔签名。

4) 学位论文答辩记录，答辩秘书应在每页答辩记录上亲笔签名；
5) 答辩表决票，按答辩委员人数打印表决票，答辩主席亲笔签名；
6) 答辩委员会决议书，需要正反打印，所有答辩委员亲笔签名，答辩主席在决议第二页亲笔签名；
7）航空学院研究生学位论文答辩修改说明书，学生、答辩秘书和导师电子签名，部分学生的材料上还需答辩主席手写签名；

8）电子版学位论文，需要提供WORD版和PDF版两个版本，文件名均为：学号姓名_导师姓名，学位论文扉页上要有导师和学生的电子签名，在承诺书上要有学生的电子签名。硕士生本次提供的电子版学位论文应为学位论文的最终稿，请认真检查论文内容，并按照研究生学位论文撰写要求仔细核对论文格式。学位论文的封面模板见附件4，学术型硕士和专业型硕士学位论文的封面格式不同，切勿混淆。学位论文封面上的论文编号以研究生管理系统中的论文编号为准。
请硕士毕业生于4月15日前将以上1）-6）项电子版归档材料提交给答辩秘书，答辩秘书打印并按照要求请导师和答辩专家签字，并按表格次序排列，每个学生一套材料用燕尾夹夹好，交给系所教学主任。请系所教学主任协助核对是否符合要求，并统一交至学院研究生教学办。
请硕士毕业生于4月26日上午10点前将答辩修改说明书和电子版学位论文最终稿发给答辩秘书，答辩秘书核对是否已按要求签字，并与导师确认无误后发给系教学主任，系教学主任汇总后发给学院研究生教学办。如有个别学生因学位论文还需继续修改，无法提交电子版学位论文，请研究生导师在4月26日上午10点前，报给系教学主任，并由系教学主任报给学院研究生教学办。学院汇总收齐全院的硕士生电子版学位论文后，发送给印刷厂统一组织安排纸质版学位论文印刷，并将纸质版学位论文提交给档案馆、图书馆和学院资料室。硕士生无需自行印刷和提交纸质版学位论文。
